
档案查阅审批单
	查阅人：
	所在部门审批
	办公室审批：


	查阅日期：
	（教务处、学生处、财务处、总务处）审批：
	可否外借；

	查阅内容


	利用目的



注：1.公开文件，直接提供查档服务；2.非公开文件需经过相关部门审批后，提供查档服务。2.利用目的：工作查考、学术研究、职称评聘、落实政策、个人取证、其他。

档案查阅审批单
	查阅人：
	所在部门审批
	办公室审批：


	查阅日期：
	（教务处、学生处、财务处、总务处）审批：
	可否外借；

	查阅内容


	利用目的



注：1.公开文件，直接提供查档服务；2.非公开文件需经过相关部门审批后，提供查档服务。2.利用目的：工作查考、学术研究、职称评聘、落实政策、个人取证、其他。


